2

ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ начальника управління соціального захисту населення Авдіївської міської військово-цивільної адміністрації Покровського району Донецької області

08 квітня 2021 року  № 25/12од

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Призначення щомісячної  адресної компенсаційної  послуги «муніципальна няня» 

(назва адміністративної послуги)

Управління соціального захисту населення  Авдіївської міської військово-цивільної адміністрації Покровського району Донецької області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про місце надання  адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження
	бульвар Шевченка, буд.13, м.Авдіївка, Донецької області

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок - четвер  з 8:00 до 17:00

п’ятниця з 8:00 до 15:45

без обідньої перерви

субота, неділя, святкові дні - вихідні 

	3
	Телефон / факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт 
	Телефон: 0956004026,  0509592214

Ел.адреса: 44204867@mail.gov.ua
Адреса сайта: http://avdvcа.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про охорону дитинства» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінет Міністрів України від 30 січня 2019 року № 68  «Деякі питання надання послуги з догляду за дитиною до трьох років «муніципальна няня»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6
	Підстава для отримання 
	Укладання договору про здійснення догляду за дитиною до трьох років між батьками, опікунами дитини та  муніципальною нянею

	7
	Перелік необхідних документів
	Заява про надання щомісячної  адресної компенсаційної  послуги «муніципальна няня» (далі-компенсаційна послуга «муніципальна няня»);

заява про перерахування коштів для компенсації послуги із зазначенням рахунка в установі банку;

копія договору між отримувачем послуги «муніципальна няня» та муніципальною нянею;

документи, що підтверджують витрати на оплату муніципальній няні послуги «муніципальна няня»                (чек, розрахункова квитанція, виписка з банківського рахунку);

копія свідоцтва про народження дитини;

копія паспорта отримувача компенсації послуги «муніципальна няня»;

копія документа, що посвідчує проживання на території України (для іноземця та особи без громадянства);

копія документа про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків (крім фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номеру, офіційно повідомили про це відповідному контролюючому органу та мають про це відмітку в паспорті) отримувача компенсаційної послуги «муніципальна няні);

копія рішення про встановлення опіки (у разі здійснення опіки над дитиною); 
копію довідки про захворювання дитини на тяжке перинатальне ураження нервової системи, тяжку вроджену ваду розвитку, рідкісне орфанне захворювання, онкологічне, онкогематологічне захворювання, дитячий церебральний параліч, тяжкий психічний розлад, цукровий діабет I типу (інсулінозалежний), гостре або хронічне захворювання нирок ІV ступеня, про те, що дитина отримала тяжку травму, потребує трансплантації органа, потребує паліативної допомоги (у разі потреби);

копію медичного висновку лікарсько-консультативної комісії про наявність у дитини інвалідності (для дітей з інвалідністю);

копію трудової книжки отримувача послуги “муніципальна няня” та документа  з місця роботи, що підтверджує  надання відпустки для догляду за дитиною до досягнення нею трирічного віку/довідки з Пенсійного фонду України про сплату єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування (індивідуальні відомості про застраховану особу за формою ОК-7) (для фізичних осіб - підприємців);
копію довідки медико-соціальної експертної комісії про встановлення групи інвалідності (для осіб з інвалідністю)

	8.
	Спосіб подання документів 
	Заява та документи, необхідні для отримання компенсації послуги «муніципальна няня» подаються особою, яка претендує на отримання  компенсації:

особисто в управлінні соціального захисту населення;

поштою на адресу управління соціального захисту населення;

в електронній формі через офіційний веб-сайт Мінсоцполітики або інтегровані з ним інформаційні системи органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування, або Єдиний державний веб-портал електронних послуг (у разі технічної можливості)

	9
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно


	10
	Строк надання 
	Протягом десяти робочих днів із дати надходження заяви зі всіма необхідними документами

	11
	Перелік підстав для відмови у наданні 
	Подання документів до заяви не в повному обсязі; відсутності інформації про муніципальну няню в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців; 

виявлення в поданих документах недостовірної інформації;

неподання в встановлений термін (щомісячно до 5 числа) документів, що підтверджують витрати на оплату муніципальній няні  послуги «муніципальна няня»

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення допомоги / відмова в призначенні допомоги

	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	Допомогу можна отримати через виплатні об’єкти АТ «Укрпошта» або через уповноважені банки, визначені в установленому порядку.

Повідомлення про призначення допомоги (відмову у призначенні) видається (надсилається поштою) одержувачу


Інформаційну картку адміністративної послуги підготовлено заступником начальника управління – начальником відділу обслуговування громадян управління соціального захисту населення  Авдіївської міської військово-цивільної адміністрації Покровського району Донецької області.
Заступник начальника  управління – 

начальник відділу обслуговування громадян                               

Тетяна БЕЛОНЕНКО
